RANDERS REALSKOLE SOGER

Randers Realskole er Danmarks starste privatskole - med alle de muligheder,
dét giver. Med sine mere end 150 dr er det en traditionsrig, men ogsG moderne
skole. Vi er en privat grundskole med klare mdlscetninger og solide veerdier
som gensidig respekt og hgje krav til faglighed i undervisningen.

Medarbejder til ansaettelse pr. 1. november:

Okonomi/administration

Randers Realskole er en traditionsrig og fremtidsorienteret virksomhed
med styr pad gkonomi, vaerdier og malsaetninger.

Vi har besluttet at udvide administrationen og seger derfor en dygtig og
relationssteerk medarbejder med flair for tal og lyst til mange forskellige
gkonomisk-administrative opgaver. Anszettelsen er som udgangspunkt
taenkt som fuldtid. Din baggrund kan vaere revision, bogholderi, gkonomi
eller lignende.

Du kommer til at indga i et dynamisk team pa skolens kontor, som er et
vigtigt omdrejningspunkt i det daglige arbejde pa skolen. Du skal derfor
veere fagligt kompetent, god til at samarbejde, og skal kunne handtere de
mange opgaver med god service og et smil. Vi leegger vaegt pa et dbent
og tillidsbaseret samarbejde, hvor egenskaber som ansvarlighed, respekt,
struktur og faglig udvikling har hgj prioritet.

ARBEJDSOPGAVER

e Du skal vaere solid bruger af Microsoft Office pakken, regnskabs-
programmer samt diverse indberetningsportaler til myndigheder.

Overenskomster og lovstof er en del af dagligdagen, der bl.a. omfatter
regnskabsmaessige opgaver, opgarelser og dokumentation til revisor.

Budget/regnskab i samarbejde med andre administrative medarbejdere.

Leon for 130 ansatte samt finans- og elevbogholderi i samarbejde med
andre administrative medarbejdere.

Adhoc opgaver, som skal lgses selvstaendigt eller i samarbejde med det
gvrige personale - intet er for stort og intet for smat. Her kan bl.a.
naevnes kontinuerligt fokus pa analyse og udvikling af virksomheden i
teet dialog med den administrative leder og direktionen.

VI KAN TILBYDE

Et speendende job i et udfordrende og dynamisk miljg, som du selv kan
vaere med til at praege. Vi har en uformel omgangsform, der bygger pa
frihed, tillid og ansvar. Len og ansattelsesforhold efter kvalifikationer.

Ansegning: Ansggning med alle papirer samlet i ét dokument bedes
senest sgndag 7. september sendt til job@randersrealskole.dk
Samtaler fredag 19. september ml. 9-14.

Yderligere oplysninger hos administrativ leder Marlene Bjgrn, tIf. 2095
6010, souschef Birthe Diederich, tIf. 2440 1987 eller skoleleder Hans
Myhrmann, tIf. 2162 9463.

Lees mere her om at veere medarbejder pd Randers Realskole.

www.randersrealskole.dk
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